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28 Vos personnes de contact
1. Votre inscription a l'université
L4 Les premiers pas de votre rentrée
& Vous inscrire aux cours et vos demandes particuliéres
L.k Vos plateformes de cours
%+ Organiser votre année
£ Anticiper vos grandes échéances
& Votre mémoire et vos examens
Ll Ou trouver l'info et comment rester connecté-e ?
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28 Vos personnes de contact
Gestion administrative en FIAL : Muriel LALOY
@ secretariat-genre@uclouvain.be

® UCLouvain FIAL a Louvain-la-Neuve

=] Personne de référence pour vos démarches administratives concernant
votre parcours

« Inscriptions aux cours (Programme Annuel de I'Etudiant-e) et aux examens,
« Absence(s) aux examens,

« Mémoire (sujets, dépbt,...),

« Documents de stage (convention, analyse de risques, formulaire d’évaluation)
«” UCLearn (supports de cours tronc commun)
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28 Vos personnes de contact

Présidente de jury : Sophie Jacquot
=] Personne de référence pour la validation académique des PAE

&4 Certaines décisions académiques durant votre parcours

# Point d’entrée : votre gestionnaire administrative et relais auprés de la
Présidente de jury pour décision/consultation si nécessaire.
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28 Vos personnes de contact

Référent-es administratif-ves universités partenaires
& https://www.mastergenre.be/universites-partenaires/

] Personne de référence au sein de chaque université partenaire :
guestions pratiques relatives aux cours au choix au sein de son
universite

« Inscriptions aux cours et aux examens dans l'université partenaire,
« Horaires des cours et des examens,

«” Lieux des cours et de leurs examens,

« Probleme d’acces plateforme de cours
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Faculté de philosophie, arts et lettres
1. Inscription a l'université

% 30 septembre au plus tard !

& https://www.uclouvain.be/fr/inscriptions/calendrier

B} https://www.mastergenre.be/inscription-au-master/

? Toute question concernant votre demande d’inscription a l'université
(documents a fournir, statut du dossier, etc.) doit étre adressée au service
des inscriptions

£ Suivi de votre dossier d’inscription
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L4 Inscription acceptée : Premiers pas
&> https://uclouvain.be/premiers-pas

] Activez votre Compte Global UCLouvain
C'est la toute premiere étape obligatoire pour accéder aux services en ligne

2 Connectez-vous a votre adresse email UCLouvain
@ prenom.nom@student.uclouvain.be

I. Vous avez |'obligation de I'utiliser. Toutes les communications officielles du
master y sont envoyées. Les mails provenant d’une adresse privée ne sont pas
traités.

& Personnalisez votre bureau virtuel « MyUCLouvain »
Widget « Mes études » pour gérer votre parcours académique
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& L'inscription aux cours (PAE)

% Quand ? Du 15 au 30 septembre 2025

¥ Comment ? Uniquement en ligne, via votre Bureau Virtuel UCLouvain

& MyUCL > Mes éetudes > Mon dossier étudiant > Ma composition de programme annuel
1. L'inscription aux cours est obligatoire et n'est pas automatique.

C'est une demarche distincte de l'inscription a 'UCLouvain et de
l'inscription sur Moodle.

? Question 213 introduire entre le 15 et le 30 septembre dans la section

« Demandes particulieres éventuelles » de votre formulaire de composition
de PAE
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® | es demandes Particuliéres
& https://www.mastergenre.be/demandes-particulieres/

% Quand ? Le 30 septembre 2025 au plus tard

© Comment ? formulaires en ligne

1. Vous devez d'abord étre officiellement inscrit-e a I'UCLouvain pour pouvoir
accéder aux formulaires.

Demande d'allegement : étaler votre programme d'études sur plus d'une
année.

Valorisation de crédits : obtenir des dispenses pour certains cours sur
base de votre parcours anterieur.

Congé Education Payé : obtenir des attestations spécifiques.
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Il Les supports de cours
6 cours du Tronc Commun
¢ UCLearn

Votre gestionnaire vous inscrit et vous recevez un mail de
notification.

Cours au choix a I'UCLouvain
5 MoodleUCLouvain
Cours au choix autres universités

Consulter le site de 'université concernée. Liens vers les
plateformes dans le vade-mecum du master.
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AN = ”
#: Organiser son anneée

Programme d'études complet & www.uclouvain.be/prog-genr2mc

Cliquez sur un cours pour voir sa "fiche d'activité" (contenu, évaluation, code de TUE
I'institution de référence ' , horaire cours au choix UCLouvain, etc.)

6 cours du Tronc Commun
Le vendredi de 9nh00 a 16h30

Planning complet sur le site du master genre @ Horaires &2 Cours
Cours au choix

Consulter la plateforme des horaires de I'université concernée
Liens vers les plateformes sur le site du master &) Horaires &4 Cours
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ulté de philo

O Anticiper les grandes échéances
Le mémoire

] Deux options : mémoire-recherche ou mémoire-stage
). Cochez votre choix dans le formulaire de composition de PAE

& Informations, réglements et formulaires sur le site du master genre

&J Support pédagogique des mémoires : Céline Polain
& https://www.mastergenre.be/conseillere-pedagogique/

&4 Séance d’information : 3 octobre
& Sujet de mémoire et promoteur : pour le 24 octobre (formulaire en ligne).
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O Anticiper les grandes échéances
Les examens
2 Trois sessions : janvier, juin et septembre

& Inscrivez-vous en ligne aux examens via le bureau virtuel. Les périodes
d'inscription doivent impeérativement étre respectées.

Etre attentif-ve aux consignes envoyées par mail et a 'agenda sur le site.

Il Formalités avant, pendant et aprés les examens :
https://www.mastergenre.be/inscriptions-aux-evaluations/
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i} Vos sources d'information
Canaux officiels
@ Votre e-mail UCLouvain

& Le site web du master www.mastergenre.be (notamment la page
Agenda!)

¢ Le portail de la faculté a laquelle est rattaché administrativement votre
master : https://www.uclouvain.be/fr/facultes/fial

(> Les portails des universites partenaires
Canaux non-officiels

Page Facebook du master (ne constitue pas un canal d'information officiel) et
Groupe Facebook privé d'entraide autogéré par les étudiant-e-s.
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